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Apresentação

Prezadas famílias,

Este guia tem a finalidade de facilitar o entendimento da rotina escolar do Instituto Coração de Jesus. Cabe antes, 
um pouco da nossa história....Fundado em 19 de junho de 1927, há mais de nove décadas, o CORAÇÃO contribui 
para a formação de “bons cristãos e honestos cidadãos”, atuando da Educação Infantil ao Ensino Médio. 

O Coração de Jesus faz parte da obra salesiana, iniciada em Turim, na Itália. Seus fundadores, Dom Bosco e 
Madre Mazzarello, colocaram em prática seus ideais de educação associados ao desenvolvimento humano e 
espiritual dos jovens.

Atualmente, o trabalho dos salesianos de Dom Bosco e das salesianas – Filhas de Maria Auxiliadora, se faz 
presente em mais de 120 países. No Brasil, com mais de 130 anos da presença salesiana, o trabalho se expandiu 
constituindo a Rede Salesiana Brasil. 

Assim, integramos a RSB de Escolas, a maior rede de escolas católicas das Américas, cuja proposta pedagógica 
pastoral fundamenta-se nos princípios para a educação católica, nos aspectos da formação integral e da 
contemporaneidade. Utilizamos material didático próprio, produzido pela Edebê Brasil. 

O  trabalho educativo no Ensino Fundamental Anos Finais e Ensino Médio, está sob acompanhamento da 
coordenadora pedagógica Romy Rojas e da Orientadora Educacional Gabrielly Nobrega Bozzato.

Sejam bem-vindas à Comunidade Educativa Instituto Coração de Jesus!
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Funcionamento das PORTARIAS
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SIQUEIRA CAMPOS XAVIER DE TOLEDO FRANCISCO AMARO

Portaria Comercial Portaria Escolar Principal Entrada e saída INFANTIL
2ª à 6ª feira:   8h às 17h
Sábados:  8h às 12h

2ª à 6ª feira:       6h30 às 7h10
                           12h20 às 13h20
                           17h40 às 18h

• Após os horários de abertura acima, tocar a 
campainha.

• Responsáveis podem aguardar pelo término dos 
extracurriculares – 18h50, na recepção.

2ª à 6ª feira:   12h40 às 13h
                        17h40 às 18h*

*Após às 18h, somente Portaria 
Xavier de Toledo.

• Correios
• Novas Matrículas

• Entrada e saída do Período Regular – exceto Infantil;
• Entrada do Período Complementar;
• Saída das atividades extracurriculares;
• Entrada e saída de eventos, atividades aos sábados e 

reuniões de Pais;
• Entrada e Saída Transporte Escolar;
• Embarque e desembarque de crianças e estudantes em 

horário excepcional.
• Visitantes e Responsáveis com atendimento agendado 

(convênio estacionamento H. Park);

• Entrada de carros em dias de 
chuva forte e eventos noturnos 
conforme comunicado das 
Coordenações.



Contatos dos setores
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SETORES HORÁRIO DE ATENDIMENTO CONTATO

RECEPÇÃO 2ª à 6ª feira das 8h às 17h direto pelo App Agenda Edu ou 11 4433 7477 

SECRETARIA 2ª à 6ª das 7h às 16h direto pelo App Agenda Edu ou secretaria@icjcoracaodejesus.com.br 

TESOURARIA 2ª à 6ª das 7h às 16h direto pelo App Agenda Edu ou tesouraria@icjcoracaodejesus.com.br

TEC. EDUCACIONAL 2ª à 5ª das 7h às 17h; 6ª das 7h às 16h direto pelo App Agenda Edu ou te@icjcoracaodejesus.com.br

BIBLIOTECA 2ª à 5ª das 8h às 18h; 6ª feira das 9h às 18h direto pelo App Agenda Edu ou  biblioteca@icjcoracaodejesus.com.br

COMUNICAÇÃO 2ª à 6ª das 8h às 17h direto pelo App Agenda Edu ou comunicacao@icjcoracaodejesus.com.br

Coord. Pedagógica e 
Orientadora Educacional 
INFANTIL

2ª à 6ª feira das 10h10 às 18h20 Prioritariamente, App Agenda Edu ou cpedagogicoif@icjcoracaodejesus.com.br

Coord. Pedagógica e 
Orientadora Educacional  
EFAI (1º ao 5º ano)

2ª à 6ª feira das 10h às 18h10 Prioritariamente, App Agenda Edu ou cpedagogicof@icjcoracaodejesus.com.br

Coord. Pedagógica 
EFAF (6º ao 9º ano) e Ensino 
Médio

2ª à 6ª das 7h às 16h Prioritariamente, App Agenda Edu ou cpedagogicofm@icjcoracaodejesus.com.br

Orientadora Educacional 
EFAF (6º ao 9º ano) e Ensino 
Médio

2ª à 6ª das 8h às 13h Prioritariamente, App Agenda Edu ou oeducacionalfm@icjcoracaodejesus.com.br

COORD. PASTORAL 2ª à 6ª das 7h às 16h Prioritariamente, App Agenda Edu ou cpastoral@icjcoracaodejesus.com.br

DIREÇÃO Diariamente Agende com a Secretaria

NOVAS MATRÍCULAS 2ª à 5ª feira das 7h às 17h; 6ª das 7h às 16h Whats App  11 98213-0643 

mailto:secretaria@icjcoracaodejesus.com.br
mailto:tesouraria@icjcoracaodejesus.com.br
mailto:tesouraria@icjcoracaodejesus.com.br
mailto:%20biblioteca@icjcoracaodejesus.com.br
mailto:comunicacao@icjcoracaodejesus.com.br
mailto:cpedagogicoif@icjcoracaodejesus.com.br
mailto:%20cpedagogicof@icjcoracaodejesus.com.br
mailto:secretaria@icjcoracaodejesus.com.br
mailto:oeducacionalfm@icjcoracaodejesus.com.br
mailto:cpastoral@icjcoracaodejesus.com.br


Facilite o contato com nosso time!

Baixe o App e realize o seu cadastro!

� Em caso de dúvidas, entre em contato com a SECRETARIA.
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Comunicação Escola - Família

Não há agenda física, portanto é de extrema importância que os responsáveis pelo aluno mantenham 

ativas as notificações e o uso do App Agenda Edu.  

Solicita-se atenção aos comunicados que exigem a ciência ou autorização do responsável (como é o caso das 

saídas pedagógicas, participação em eventos e etc.), pois estas serão realizadas através do campo 

“formulários” no App para todos os anos escolares. 

Sempre que necessário o atendimento aos pais é realizado pela Orientadora Educacional e/ou Coordenadora 

Pedagógica mediante agendamento prévio. A solicitação pode ser feita por meio da Agenda Edu. 
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Regimento escolar

Disponível em: https://icjcoracaodejesus.com.br/aluno/regimento-escolar 

Recomenda-se leitura atenta em vista do bom andamento do trabalho escolar e parceria entre escola e 

família.
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https://icjcoracaodejesus.com.br/aluno/regimento-escolar


Organização Escolar

UNIFORME 

O uniforme completo é de uso obrigatório e diário para frequência às aulas e necessário para identificação, 

segurança e convívio igualitário entre os alunos, além de desenvolver responsabilidade. Caso o aluno não 

esteja uniformizado, a família será notificada.

Os alunos deverão portar avental de mangas longas sempre que se dirigirem para as atividades 

desenvolvidas nos laboratórios da escola.
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HORÁRIO DAS AULAS

6º ao 9º ano – das 7h às 12h20

Ensino Médio – das 7h às 12h20 ou 13h10 (de acordo com o cronograma de aulas) 

HORA ADICIONAL 

A presença de alunos na unidade escolar no contra turno, fora do contexto das atividades pedagógicas e 

esportivas previstas, somente será permitida para fins de estudo, agendado previamente com a 

Coordenação Pedagógica. Caso o aluno permaneça no colégio após o horário das atividades agendadas, 

as informações serão passadas à tesouraria que gerará o boleto de cobrança no início do mês seguinte.
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ATRASOS 

O aluno terá tolerância de até 10 (dez) minutos de atraso, limitada por 5 (cinco) vezes por trimestre. Os 

atrasos serão notificados, podendo acarretar em advertência verbal e/ou escrita.

ENTRADA

É realizada pela portaria da Rua Xavier de Toledo.

 

 

Organização Escolar



Organização Escolar

SAÍDA ANTECIPADA

Somente ocorrerá mediante solicitação por escrito do responsável, via e-mail ou pelo App Agenda 

Edu, para secretaria, coordenação ou orientação educacional. 

AUSÊNCIA ESCOLAR 

É importante que sejam evitadas. O período de ausência acima de 03 dias, necessita ser comunicado 

à Coordenação Pedagógica para que seja tratada a reposição e organização dos conteúdos 

perdidos.
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TAREFAS 

Contribuindo para o acompanhamento escolar, as tarefas serão informadas por meio da Agenda Edu, no 

tópico pertinente a cada Componente Curricular. É necessário aos responsáveis baixar o aplicativo para 

acompanhamento de notificações. Tal ação não exime o aluno de anotar suas tarefas em sala de aula.

FICHA DE ACOMPANHAMENTO 

Durante as aulas os professores fazem registros de ocorrências em sala de aula (indisciplina, não realização 

de tarefas, não entrega de trabalhos, entre outros). Esses registros são periodicamente enviados via 

AgendaEdu. A sua finalidade é permitir ao responsável dialogar com o estudante sobre suas 

responsabilidades e atribuições para o trabalho escolar e desempenho.
14
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SANÇÕES 

A escola, no uso de suas atribuições, aplicará as sanções cabíveis (descritas no Regimento Escolar) aos 

envolvidos em situações de indisciplina. No caso de suspensão, o aluno deverá cumpri-la na escola sob 

orientação educacional e/ou em sua residência.

CELULARES E AFINS 

O uso de celular ou equipamentos eletrônicos em sala de aula será permitido apenas quando solicitado pelo 

professor, com fins pedagógicos. Para garantir a inclusão de todos, a escola disponibilizá equipamentos aos 

alunos que não tiverem celular no momento da atividade. Esta orientação está alinhada com a nova 

legislação sobre o uso de celulares nas escolas. 
15
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REDES SOCIAIS 

A escola e as famílias devem unir-se na orientação dos alunos sobre o uso consciente das redes sociais. 

Dentre os aspectos do uso consciente, cabe reiterar que a postagem ou uso de conteúdo inerente ao 

ambiente escolar, não autorizado, pode gerar sanção disciplinar e legal. 

DADOS CADASTRAIS

Os dados do responsável pedagógico e do responsável financeiro precisam estar rigorosamente

atualizados na secretaria, bem como a documentação escolar do aluno (histórico, transferência, etc). 

AVALIAÇÃO 

A avaliação escolar é um processo organizado em três etapas letivas: 1º, 2º e 3º trimestres. Os

instrumentos avaliativos são de caráter diagnóstico, formativo e somativo.
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Processos de avaliação – 6º ao 8º ano EFAF
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Composição da Média: Fundamental Anos Finais 6º, 7º e 8º anos

Nota Instrumento Avaliativo Características 

Nota 1- FORMATIVA (TA + PR) Tarefas (0 – 5) Projeto (0 – 5) Atividades diversificadas 

Nota 2 – FORMATIVA  OU SOMATIVA (AM) Avaliação Mensal (0 - 10) 
Atividade formativa ou avaliação com 

questões dissertativas 

Nota 3 – SOMATIVA (M1) Multi 1 (0 - 10) 
Avaliação com questões de múltipla 

escolha 

Nota 4 - SOMATIVA (AT)
Avaliação Trimestral (0 - 10) 

Avaliação com questões dissertativas e 
objetivas 

(TA+ PR+ AM+ M1 + AT ) / 4 = MÉDIA DO TRIMESTRE



Processo de avaliação – 9º ano EFAF
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Composição da Média: Fundamental Anos Finais 9º ano

Nota Instrumento Avaliativo Características 

Nota 1- FORMATIVA (TA + PR) Tarefas (0 – 5) Projeto (0 – 5) Atividades diversificadas 

Nota 2 – FORMATIVA  OU SOMATIVA (AM) Avaliação Mensal (0 - 10) 
Atividade formativa ou avaliação com 

questões dissertativas e objetivas

Nota 3 – SOMATIVAS (PA) Prova de Área 
(0-5) Simulado (0-5) 

Avaliação com questões de múltipla 
escolha e proposta de redação.

Nota 4 - SOMATIVA (AT)
Avaliação Trimestral (0 - 10) 

Avaliação com questões dissertativas e 
objetivas 

(TA + PR + AM + PA + AT ) / 4 = MÉDIA DO TRIMESTRE



Processo de avaliação EFAF e EM
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Composição da Média: Ensino Religioso, Educação Física,  Artes e Pensamento computacional 

Nota Instrumento Avaliativo Características 

Nota 1- FORMATIVA (TA +PR) Tarefas (0 – 5) Projeto (0 – 5) Atividades diversificadas 

Nota 2 – FORMATIVA (AM) Avaliação Mensal (0 - 10) Atividade formativa ou avaliação 
com questões dissertativas 

Nota 3 – FORMATIVA E/OU SOMATIVAS (AT) Avaliação Trimestral (0 - 10) Atividade formativa ou avaliação 
com questões dissertativas 

(TA + PR + AM +  AT ) / 3 = MÉDIA DO TRIMESTRE



Processos de avaliação – EM
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Composição da Média: ENSINO MÉDIO – FORMAÇÃO GERAL BÁSICA

Nota Instrumento Avaliativo Características 

Nota 1- FORMATIVA (TA + PR) Tarefas (0 – 5) Projeto (0 – 5) Atividades diversificadas 

Nota 2 – SOMATIVA (AM) Avaliação Mensal (0 - 10) 
Avaliação com questões dissertativas e 

objetivas 

Nota 3 – SOMATIVAS (PA) Prova de Área 
(0-5) Simulado (0-5) 

Avaliação com questões de múltipla 
escolha e proposta de redação.

Nota 4 - SOMATIVA (AT)
Avaliação Trimestral (0 - 10) 

Avaliação com questões dissertativas e 
objetivas 

(TA + PR + AM + PA + AT ) / 4 = MÉDIA DO TRIMESTRE
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Composição de médias: Itinerários Formativos 
Nota Instrumento Avaliativo Características 

Nota 1- FORMATIVA (TA) Tarefas (0 – 10) Atividades diversificadas 

Nota 2 – SOMATIVA (PF)

Construção do Produto Final (0 – 10) 
  

Instrumentos de avaliação de 
acordo 

com o Componente 
Curricular  

Nota 3 - FORMATIVA OU 
SOMATIVA (EPF)

Entrega do Produto Final (0 – 10) Apresentação e ficha de 
autoavaliação  

(TA+ PF+ EPF ) / 3 = MT Final  

Presença e participação  Mínimo 75% Conforme Regimento Escolar 

Processos de avaliação – EM



Exchange Day (Mostra de projetos) 
Ensino Fundamental Ano Finais, 1º e 2º série EM
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Com o objetivo de relacionar os objetos de conhecimento a temas contemporâneos para transformar a sua 
realidade e os seus contextos, os alunos realizam um projeto a partir da metodologia do Design For Change. 
A avaliação do trabalho acontece de forma processual, conforme disposta no quadro abaixo:

Trimestre Etapa Pontuação 

1º TRI 
SENTIR e IMAGINAR: entrega das fichas preenchidas e pesquisa 
de aprofundamento sobre a situação problema e soluções 
viáveis. Avaliação do grupo e autoavaliação. 

0 - 5 

2º TRI FAZER: entrega das fichas preenchidas, plano de ação e 
apresentação para professores e turma. 0 - 5 

3º TRI COMPARTILHAR: apresentação ao público em geral. 0 - 5 



JTPV (Mostra de Profissões)
3º série EM

Por meio da pesquisa científica e acadêmica, promover a proximidade dos estudantes com áreas de atuação 

profissional de seu interesse, contribuindo para o desenvolvimento de seu projeto de vida.

23

Trimestre Etapa Pontuação 

1º TRI Escolha da profissão (pesquisa de mercado) 0 - 5 

2º TRI Elaboração de trabalho escrito 0 - 5 

3º TRI Apresentação e avaliação pela banca 0 - 5 
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SEGUNDA CHAMADA 
Aos alunos do Ensino Fundamental Anos Finais ao Ensino Médio será facultada a 2ª chamada para provas oficiais 

(mensais, multidisciplinar, prova de área e trimestrais) mediante recolhimento de taxa de R$70,00 para cada avaliação 

requerida. A isenção da taxa aplica-se somente para ausências justificadas por meio de atestado médico. Para este 

processo o aluno deve procurar a Coordenação Pedagógica para retirada de formulário próprio. A aplicação de 2ª 

chamada ocorre no contra turno escolar, em dia e horários previamente agendados. O não comparecimento implica em 

nota zero. 

PROCESSO DE RECUPERAÇÃO CONTÍNUA E PARALELA 

O processo de recuperação contínua compreende todos os momentos de retomada do conteúdo por meio de atividades, 

correção de prova. Ao final de cada trimestre ocorre a Recuperação Paralela para recuperação de notas nas disciplinas 

cujos resultados ficaram abaixo da média. Essa atividade efetiva-se por meio de dois instrumentos avaliativos: 

recuperação contínua e prova, sendo esta condicionada à entrega do roteiro.

Organização Escolar



RETENÇÃO E PROMOÇÃO
Será considerado promovido o aluno que obtiver média anual igual ou superior a 6,0 (seis inteiros) e frequência igual ou 

superior a 75% (setenta e cinco por cento); obtiver nota igual ou superior a 6,0 (seis inteiros) no processo de recuperação 

paralela a cada trimestre; submetido ao Conselho de Classe e Série, obtiver aprovação em todos os componentes 

curriculares apreciados. Será considerado retido o aluno que não contemplar as exigências citadas.  

Quando da discordância do resultado final do aproveitamento escolar do aluno, cabe aos responsáveis dirigir-se à Secretaria 

do Instituto Coração de Jesus, para orientação quanto ao pedido de reconsideração (Del. CEE 120/2013 alterada pela Del. 

CEE 127/2014) ao conselho de Classe ou Série e/ou a interposição de recurso junto à Diretoria de Ensino.

 

As notas parciais dos Trimestres, as Médias Trimestrais, a notas De Recuperação Paralela, a Média Final e o Boletim,  são 

disponibilizadas para visualização no SAF Site: SAF – Sistema Acadêmico Financeiro.  
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ACOMPANHAMENTOS ESPECIALIZADOS 

Alunos com acompanhamento especializado (médicos, fonoaudiólogos, psicólogos, terapeutas ocupacionais, 

dentre outros) devem apresentar laudo\relatório, atualizado, para devido acompanhamento pela Orientação 

Educacional e Coordenação Pedagógica e organização do PEI – Plano de Ensino Individualizado - ou da 

tratativa inclusiva, se for o caso. 

REUNIÃO DE PAIS

A primeira reunião do ano é geral e nas demais – devolutiva dos 1º e 2º períodos letivos - há o contato direto 

com o professor coordenador da sala, podendo haver atendimento com os professores de interesse.

26
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MEDICAÇÃO NO AMBIENTE ESCOLAR

Toda medicação possui efeito terapêutico e por isso, só pode ser indicada pelo profissional de saúde.

Quais as situações para um medicamento ser administrado na Escola?

1. Estudante em tratamento médico cujo horário coincida com as atividades escolares. Exemplo, 
antibióticos.

2. Estudantes em uso de medicação contínua. Exemplo, insulina.

3. Estudantes com febre.

Obs: Os adolescentes, no exercício de sua autonomia, responsabilizam-se por sua medicação, contudo, cabe 

a orientação dos seus responsáveis.

27
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Plataformas Utilizadas
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6º ao 9º ano Ensino Médio 



Pastoral - Adolescência Missionária  
Juventude Missionária
 

A Pastoral Juvenil é uma proposta da Comunidade Educativa, amadurecida nos valores da família 
Salesiana e na espiritualidade de São João Bosco e Madre Mazzarello, nossos fundadores.
Objetivo: Conduzir o jovem na buscar da maturidade e da fé, da cidadania ativa, da formação de 
consciência e de personalidade a partir dos valores, sendo cada vez mais protagonista da sua história e 
dos seus sonhos no mundo em que vive e convive.

29

Grupos de Pastoral: grupos que compartilham valores, ideias, sonhos, vida....

● Os jovens estão divididos em: Adolescência Missionária (Fundamental Anos Finais) e Juventude 
Missionária (Ensino Médio).

● Os encontros semanais - que acontecem no período da tarde - visam promover o protagonismo, a 
formação cristã e o diálogo diante das necessidades do mundo atual, de forma dinâmica aprendem 
sobre a solidariedade e respeito, cuidado e companheirismo. 



Pastoral 
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VEJA NOS LINKS A SEGUIR VÍDEOS DO FESTIVAL DA JUVENTUDE SALESIANA COM PARTICIPAÇÃO DOS ALUNOS DO 8º ANO AO ENSINO MÉDIO  

https://youtu.be/thpYonTIxr4?si=31WD7EoG-thesEX1 - FEST 2022 

https://youtu.be/Ps5poe1-D38?si=XZrOS-6eCzR1UWYT  -   FEST 2023

https://www.youtube.com/watch?v=3iChBX1GxI0 – FEST 2024

https://youtu.be/thpYonTIxr4?si=31WD7EoG-thesEX1
https://youtu.be/Ps5poe1-D38?si=XZrOS-6eCzR1UWYT
https://www.youtube.com/watch?v=3iChBX1GxI0


Parceiros - SERVIÇO DE CANTINA E RESTAURANTE

✔ Consumo: avulso ou contratação de plano mensal para um ou mais dias da semana.
✔ Cardápio: envio mensal pelo App Agenda Edu. Modalidades de pagamento para consumo: formas habituais 

com cartão de débito ou crédito e dinheiro ou crédito com controle em sistema para acompanhamento dos 

responsáveis.

� Dúvidas e contratação de serviços: 11 97287-0641 - Marina

Nutricionista responsável Dra. Silvia Helena Marangoni dos Reis CRN: 3-1674
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Extracurriculares - EFAF e EM

Para atividades de Teatro e Música, os alunos poderão escolher gratuitamente a primeira modalidade, e caso optem por fazer a 
segunda modalidade (teatro ou música) será cobrado o valor de uma atividade extracurricular. 



Calendário letivo 2025
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Datas importantes
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Períodos Letivos

1º trimestre 2º trimestre 3º trimestre

27/01 a 30/04 05/05 a 05/09 08/09 a 12/12

Período de Avaliações

Mensais Trimestrais, multi ou simulados Recuperação paralela

1º tri 24 a 07/03 14 a 24/04 05 a 08/05

2º tri 09 a 13/06 18 a 22/08 01 a 04/09

3º tri 06 a 10/10 12 a 19/11 01 a 05/12



Datas importantes
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Reunião de Pais

15-fev. 1ª Reunião de Pais e Estudantes - EFAF e EM

17-mai.
2ª Reunião de Pais e Estudantes - EFAF e EM

13-set. 3ª Reunião de Pais e Estudantes - EFAF e EM

Resultados Finais: 15 de Dezembro



Datas importantes
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Principais Eventos*

26/05 Início Gincana Mariana

28/06 Festa Junina

06 a 12/07 Semana Missionária - 8° ano a 3ª série

18/10 Fest

01/11 Girolândia-infantil; X-CHANGE 1º ano a 2ª série; JTPV 3ªsérie

16/12 Missa de Ação de graças e colação de grau 9º ano

17/12 Missa de Ação de graças e colação de grau 3ª série

Outras atividades: atenção aos comunicados no App Agenda Edu. *Datas sujeitas a alteração mediante aviso prévio.


